
 
 
 
 
 
 

08.03.2024. 
Ključni elementi izrade dokumentacije o nabavi - prepoznavanja rizika nejasne i 

nepotpune dokumentacije o nabavi s ciljem provedbe postupka javne nabave 
koji dovodi do sklapanja ugovora  s pouzdanim i kvalitetnim ponuditeljem   

 

9:00 – 10:30 

(90 minuta/2 nastavna sata) 

Priprema za izradu dokumentacije o nabavi – 
stručno povjerenstvo, plan nabave, istraživanje 
tržišta, CPV kodovi 

 
• Sastav stručnog povjerenstva za javnu nabavu – tim je 

ključ uspjeha! 
• Znanja i vještina koje pojedinci trebaju posjedovati kako 

bi djelotvorno i učinkovito obavljali posao i zadaće javne 
nabave 

• Analiza potreba naručitelja u pojedinom postupku javne 
nabave – analiza plana nabave, CPV kodovi 

• Istraživanje tržišta 
• Sudjelovanje potencijalnih ponuditelja u pripremi 

dokumentacije o nabavi – mogućnosti i rizici 
 

PPT, Pitanja i odgovori, rasprava 
 

10:30 – 10:45 
 

Pauza za kavu  

10:45 – 12:15 
(90 minuta/2 nastavna sata) 

Hodogram ključnih elemenata pripreme 
dokumentacije o nabavi  
 
• Prikaz hodograma potrebnih predradnji za izradu 

dokumentacije o nabavi 
• Obvezni sadržaj dokumentacije o nabavi sukladno 

Pravilniku o dokumentaciji o nabavi te ponudi u 
postupcima javne nabave (NN 65/2017, 75/2020) 

• Utvrđivanje potencijalnih rizika pojedinog postupka 
javne nabave kroz obvezne dijelove dokumentacije o 
nabavi sukladno čl.2. Pravilnika o dokumentaciji o 
nabavi te ponudi u postupcima javne nabave 

• Kako odrediti količinu predmeta nabave: kao točnu ili 
predviđenu (okvirnu) i o čemu to ovisi? 

• Određivanje rokova početka i završetka ugovora u 
kontekstu obveza ponuditelja – pitanje do kada traju 
obveze ponuditelja 

• Kako propisati pravila o plaćanjima (odjednom ili 
sukcesivno) i o čemu to ovisi? 

• Kriterij ekonomski najpovoljnije ponude – znamo li 
odrediti omjere i razraditi kriterij koji će ostvariti svoj cilj 
- odabir ekonomski najpovoljnije ponude! 

 



 
 
 
 
 
 

PPT, Pitanja i odgovori, rasprava 
 

12:15 – 13:00 Pauza za ručak 

13:00 – 14:30 
(90 minuta/2 nastavna sata) 

Specifični zahtjevi vezano uz uvjete i zahtjeve koji 
moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima 
ili stručnim pravilima na primjerima provedenih 
postupaka ROBE/RADOVA/USLUGA  
 
• Specifični zahtjevi vezano uz uvjete i zahtjeve koji 

moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili 
stručnim pravilima kod nabave roba (npr. medicinska 
oprema, IT oprema i dr.) – prikaz na primjerima iz 
prakse 

• Specifični zahtjevi vezano uz uvjete i zahtjeve koji 
moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili 
stručnim pravilima kod nabave radova (ovisno o 
složenosti i zahtjevnosti radova, rad na kulturnom dobru 
i dr.) – prikaz na primjerima iz prakse 

• Specifični zahtjevi vezano uz uvjete i zahtjeve koji 
moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili 
stručnim pravilima kod nabave usluga (npr. stručni 
nadzor, projektantske usluge i dr.) – prikaz na 
primjerima iz prakse 

 
 

PPT, Pitanja i odgovori, rasprava 
 

14:30 – 14:45 Pauza za kavu 

14:45 – 16:15 
(90 minuta/2 nastavna sata) 

Prikaz sadržaja ugovora za ROBE/RADOVE/USLUGE 
iz provedenih postupaka javne nabave 
 
• Općenito o ugovorima u javnoj nabavi – objaviti ili ne 

objaviti prijedlog ugovora?  
• Što i kako možemo mijenjati vezano uz ugovor nakon 

odabira ponuditelja i dr. ključni elementi za izradu 
ugovora o javnoj nabavi 

• Ugovor o javnoj nabavi ROBE - medicinska oprema, IT 
oprema – analiza i prikaz dobrih i loših odredaba 
temeljeno na iskustvu iz realiziranih ugovora 

• Ugovor o javnoj nabavi RADOVA – analiza i prikaz 
dobrih i loših odredaba temeljeno na iskustvu iz 
realiziranih ugovora 



 
 
 
 
 
 

• Ugovor o javnoj nabavi USLUGA - stručni nadzor i 
projektantske usluge – analiza i prikaz dobrih i loših 
odredaba temeljeno na iskustvu iz realiziranih ugovora 
 

PPT, Pitanja i odgovori, rasprava 
 

 

 

 


